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網路劃餐及餐廳用餐

說明

2025/07/10修訂



供餐形式：

開學後，
除「第一週」及「考試週」統一供應盒餐外，
每週一、五供應盒餐；每週二～四供應桶餐。

※因每週二～四供應桶餐，
會安排全校教職員生輪流協助打菜服事。



說明

1.請事先訂餐【只供應午餐】

劃餐管理員統計數量後，每週與廠商訂餐。

    

2.請留意劃餐截止日

為【前一週】週三晚上11點59分前。請於截止前

劃好下一週的用餐，也可一次劃好整學期的用餐。

3.請留意最低用餐數限制【每一週至少
3餐】＊詳細說明請見次頁。

如遇【暑期語言班】、【開學第一週】與

【考試週】供應盒餐，則無此限制。



• 為了達到供餐數量，學校有最低用餐數
的限制（一週至少3餐），請同學們按
膳宿委員會規定設定常用模組。

• 請務必於開學第一週,依照最低餐數的
規定,編輯完您的[劃餐常用模組]

• 依膳宿委員會規定,未來如果遇到有忘
記劃餐的狀況,電腦將根據模組的設定
執行劃餐,如果未設定模組同工將依據
您常用的劃餐習慣,直接勾選。



補充提醒：

【暑期語言班】 、【開學第一週】

與【考試週】餐廳供應盒餐
➔不限最低餐數、不提供客飯

您如果忘記訂餐,電腦不會自動
幫忙劃餐

前一週週三晚上11點59分
為劃餐截止日，請不要忘記了~



網路劃餐步驟



進入學校網站【校務系統】選擇 [劃餐系統]再點選 [劃餐作業]



畫面分兩區塊,
左邊為[可劃餐日期一覽表]
右邊為[已劃餐日期一覽表]



1.進入時畫面顯示劃餐的日期,請於第四欄位勾選要用
餐的日期及時段,每一時段都有不同顏色表示,勾選時
請看清楚避免勾錯了(如勾全選,每一餐都會打勾)

2.點選 + - 符號確認用餐份數,預設值為1份

顯示日期

1勾選用餐時段 2.點選 + - 符號確認用餐份數



3.確認後按[確定劃餐]鈕完成訂餐
4.畫面右手邊[已劃餐日期一覽表]的區域會出現最
後劃餐的紀錄及費用供確認

2勾選用餐日期及時段

3.按確定劃
餐

4.已劃餐日期一覽表



5.按[上一週] [下一週]選擇日期區間，繼續別週的劃餐



6.按[上一週] [下一週]可查看已劃餐的紀錄



查看並列印某區間
劃餐狀況



1.選擇劃餐起訖日期後按查詢, 可查看區間已劃餐的紀錄
2.按列印可選擇印出報表



9.選擇工具列的[檔案]→[列印]可將此報表印出對帳



[編輯劃餐常用模組]
[套用劃餐常用模組]

使用說明



1.點選[編輯劃餐常用模組]會出現如下圖，請勾選常用固
定的用餐模組

2.每次畫餐時可按[套用劃餐常用模組]，即會按模組所勾
選的劃餐，加快劃餐時間，也可再做修正確認後記得一
樣按確定劃餐鈕完成劃餐流程

1.點選[編輯劃餐
常用模組]後可進
入編輯最後記得案
儲存

2.劃餐時直接點選
[套用劃餐常用模
組]可快速劃餐



餐廳用餐流程說明



用餐時無論是用學生證或是忘記帶證件使
用[臨時用餐卡]，或是使用客飯卡
一定要刷卡才能取餐，以便確認用餐的狀
況

讀卡機

打菜區【報到主機】



正常流程
有帶學生證



直接到餐廳打菜區以學生證感應讀卡機後用餐

讀卡機

一、有帶學生證並且確認有劃餐



二、有帶學生證但不確認是否有劃餐
先到餐廳門口【查詢主機】查詢

以學生證感
應[讀卡機]

讀卡機



(A)會有叮咚的聲音,[用餐資訊一欄]會出現如下有訂餐
數量的畫面

(B)按下[確認用餐]清空畫面後，就可以安心去夾菜區
報到主機刷卡用餐。

1.如果有訂餐

A
B

➔一定要到打菜區報到主機刷卡才能用餐



電腦會出現錯誤的警告聲音,畫面會出現如下用
餐資訊是空白的畫面,

2.如果沒有訂餐



忘記帶識別證怎麼辦？
➔使用[餐廳用餐臨時卡]



1.選擇電腦的 [忘記帶卡]

2.取用查詢台主機桌上的臨時感應卡感應讀卡機，

1

➔切記不是感應電腦螢幕喔



3.接著以手觸控或鍵盤輸入的方式,輸入學號或身分證
號碼

4.最後按【確認】鈕。

2

3



4.最後按[確認用餐]鈕清空畫面,即可開心去用餐

➔一定要到打菜區報到主機刷卡才能用餐
➔[用餐臨時卡]要記得投入打菜區的臨時卡回收盒內

不要隨身帶走喔!!!!



恩典餐分享方法



什麼是恩典餐？

超過劃餐截止日後即無法修正資料，如臨時
有事無法用餐,則可以分享給有需要的教職
員或同學

恩典餐的總類:
1.開放恩典餐:不指定使用對象
2.指定恩典餐:指定給特定對象



恩典餐分享的方法說明

1.開放恩典餐:只要勾選編號後按儲存即可於編號攔打勾,框框
處不輸入按儲存,即為開放恩典餐



2.指定恩典餐:
A.編號欄打勾勾
B.於框框處輸入對方學號或員編
C.再按[儲存],即會出現指定對象的名字



恩典餐查看方法

1. 於左邊[可劃餐一覽表]中每一個用餐時段最後有 [恩典餐數量] 的欄位,
可看出本時段是否有恩典餐

2. 點選數字後會出現恩典餐分享人名單及分享的對象供參考

恩典餐數量

點選恩典餐數量
後,會出現分享人
名單及[指定恩典
餐]或[開放恩典
餐]



雖然在台神餐廳用餐是一種恩典
➔但不要分享恩典餐給自己



1.用餐前上網分享恩典餐
2.直接拿對方的學生證使用
3.當餐廳門口白板出現日期/用餐時段/學號
可使用臨時卡以忘記帶卡方式來使用
(後面投影片會在介紹使用臨時卡的方法)

幾種使用恩典餐的方法



客飯使用方法

餐廳供應盒餐階段，不提供客飯



1、於餐廳門口領取客飯使用卡

桌上看不到卡片代表已經無客飯了(最多5份)



2.直接到打菜區報到主機感應讀卡機
3.按語音指示現場繳費,將錢投入打菜區的零
錢筒

4.將客飯使卡片投入打菜區的客飯卡回收盒
*****不要把錢投到卡片回收盒****

讀卡機



一張卡只能使用一份客飯

一定要到打菜區報到主機
刷卡才能用餐



恩典餐使用方法



被指定者直接到打菜區報到主機刷卡用餐

1.使用指定恩典餐

讀卡機



A.看到用餐資訊最後面有出現[確認恩典餐]的按鈕,
即可按下按鈕,選擇用餐

B.最後按下[確認用餐]鈕,清除畫面

2.使用開放恩典餐

A

B



-END-
祝大家在學校用餐

愉快又健康
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