
台灣神學研究學院 
教師線上教學綱要輸入作業操作說明 
1.進入學校網站首頁(www.tgst.edu.tw)，點選右上側「教職員專區」─「校務系統」 

 
 
 
 
 

 
2.進入校務系統網頁，輸入帳號(員工編號或身份證字號)與密碼。初次登入者密碼請輸入身份證字號後四

碼。若登入有問題請洽教務處。28814472#291 

 

  



3.進入校務系統點選左側選單『登錄』→『教務登錄作業』→『教學綱要輸入作業』

4.進入『教學綱要輸入系統』後

先列出本學期老師之所有授課，請老師先點選目前學年／學期，按『確定』後會列出 目前學年／學期

老師之授課，再點選欲輸入課程大綱之科目。

5.進入該科目教學網要輸入作業，最上方為本科目開課相關資料(包含是否開放旁聽、選課人數上下限、

先修科目要求等)。若此資訊需要修改請老師回覆教務處。

若開課資訊沒問題，老師可選擇 A.直接上傳課程大綱檔案或 B.一一輸入課程大綱內容。若兩種都輸入，

只會顯示上傳檔案。



A.直接上傳課程大綱：

請下拉至最下面第拾點授課大綱上傳，點選『選擇檔案』─選擇要上傳的檔案─『檔案上傳』─『存

檔』。

為加速文件上傳之效能，請盡可能將文件格式轉成 PDF 再上傳。

 建議老師 5 分鐘存檔一次，以免因時間逾時而存檔無效

(1) 

(2) 

(3) 

(4)



B.一一輸入課程大綱內容：

請分別輸入課程大綱領、教學目標、成績評定、課堂要求、教學設備、備註。

 建議老師 5 分鐘存檔一次，以免因時間逾時而存檔無效

 課程大綱領、教學目標、成績評定、各週授課內容進度為必填資料

再輸入教科書、參考書目

 教科書為多筆輸入方式，老師可輸入第一本教科書後，點選『新增教科書』，下方便會顯示第一本教

科書資料。之後再輸入第二本教科書資料，以此類推。

 參考書目或網址資料為全部資料一次輸入方式，老師可輸入所有參考書目，再點選『參考書名或網

址存檔』

(1) 

(2) 

(3) 

(4) 

(5)



最後輸入各週內容進度表

 請在選擇輸入週次，點選『全選』，再一一輸入各週授課內容、預定進度、習作考試、備註。

 最後再存檔，再次提醒老師 5 分鐘存檔一次，以免時間逾時，存檔無效。

若老師有任何線上登錄問題，請洽教務處。02-28814472#291 謝謝老師！ 台灣神學研究學院教務處


